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第一章 系统概述

1.1关于本系统

流程主要由PC 及移动版（微信企业号）两部分构成，登录网上办事大厅进行流程办理。网上办事大厅地址：http://ehallnew.xauat.edu.cn/#/
办事大厅使用统一身份认证账号和密码进行登录。
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第2章 系统功能

业务流程图：
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2.1申请人操作说明

（1） 打开办事大厅，点击右上角用户登录，使用统一身份认证账号和密码进行登录；
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（2） 登录成功后，进入首页，点击校外端口开放申请；
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（3）进入流程详情界面，点击立即办理；

     注：详情界面，写明有流程的基本信息，办理须知，附件信息等，请注意查看。
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（4）进入申请界面，填写系统管理员信息、系统维护人员信息、申请详情；

[image: image6.png]IR EE WY ]

I AN UMIVERSITY OF ARCHITECTURE AN TECHNOLOSY

I» ZrEERES

EHERI ]
RESESCERL

BEEEE

I ZsP ARIER

wE

I» siEtE

ZEHUPHBIE

WONRESHIRBSAE:

b =EREEmEA

SASRIPHBI ARG

MRROS:

BIMROF AR

el

EFEE

BEEEE

EHMACiHIE:

#F RO

FsRIPiiE:

EREHER: 2021-09-08

I=:
gwh 3032
SBIREAS:
v
ST HE
(300%455)
4

IR





（5） 信息填写完成后，点击提交，提示提交成功，操作完成。
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如果点击保存，提示保存成功，信息保存到草稿，数据不会进行提交；
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    在任务中心的左侧列表，选中草稿栏，展示所有草稿信息，并可对草稿进行二次编辑或删除操作。
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（6） 提交成功后，点击任务中心，选择左侧我的发起，展示已发起的所有申请，点击右侧查看按钮，可查看申请。
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2.2申请部门负责人审核操作说明

申请人提交申请后，由所在单位领导进行审核。

所在单位审核人员登陆办事大厅，点击任务中心，在待办事项中对待审批的申请进行审批，转阅，进度查看等操作；
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点击审批，进入审核界面，对申请进行审核：

选择同意，点击提交，流程流转网信处审核；

  选择退回修改，写明意见，点击提交，退回到申请人重新填写；
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点击转阅：将申请转给其他人员进行查看，先选择转交人，选中后点击确定（转阅只看查看，不可进行编辑等操作）；
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2.3网信处审核操作说明

所在单位审核通过后，到网信处审核环节。

登陆办事大厅，点击任务中心，在待办事项中对待审批的申请进行审批，转阅，进度查看等操作；
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点击审批，进入审核界面，对申请进行审核：

选择同意，点击提交，流程流转漏扫；

  选择退回修改，写明意见，点击提交，退回到申请人重新填写；
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点击转阅：将申请转给其他人员进行查看，先选择转交人，选中后点击确定（转阅只看查看，不可进行编辑等操作）；
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2.4漏扫操作说明

网信处审核通过后，到漏扫环节。

登陆办事大厅，点击任务中心，在待办事项中对待审批的申请进行审批，转阅，进度查看等操作；

[image: image17.png]wa: %
T=: gwh_3032
2 2 MESERLERL

[I)
5
v

B en=n
@ s==n

vV Vv v v

E =a

=S

1073

BR  ESEHR

DROAFRS

RERESR

BSNROFFRSRE

S

WERF

EEA

e

R

A 0

NIEREBERS

RREEFRS RREEETE

LS

smem - ome 1)
AER®

2021-09-08 i A EE

/





点击审批，进入审核界面，对申请进行审核：

选择同意，点击提交，流程流转网信处办结；

  选择退回修改，上传漏扫文件附件，并写明意见，点击提交，退回到申请人重新填写；
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2.5网信处办结操作说明

漏扫通过后，到网信处办结。

登陆办事大厅，点击任务中心，在待办事项中对待审批的申请进行审批，转阅，进度查看等操作；
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点击审批，进入审核界面，对申请进行审核，填写有效期：

选择同意，点击提交，流程流转查看结果环节；

  选择退回修改，并写明意见，点击提交，退回到申请人重新填写；

[image: image20.png]I EEEEE WX

I AN UMIVERSITY OF ARCHITECTURE AN TECHNOLOSY

I» ZrEERES

EHERI ]
RESESCERL

BEEE
15920375435

I ZsP ARIER

I» siEtE

AP
1

ma:

WONRESHIRBSAE:

SASRIPHBI ARG

MRROS:

Iy =EIREAED

Iy misgEmn

| 35i=]

b msabes

AR (BE—F) *:
2021-09-08 ~

ERAEREL

BIMROF RS

=4
*m
TR
123@qq.com
BESE
15929375435
EHMACHESE:
TR0
1
OIPsAE:
1
HEA KB
HEA KB
BEEETR
HEA KB
2022-09-08

I=:
gwh 3032

BIREA:
EEEH

ST HE:
123@qa.com

EREHER: 2021-09-08

(300=14m)
z

(100=14m)
z

SEXEES: 2021-09-08

(100=14m)
z

SEXEES: 2021-09-08

EE

(100=14m)
z

SEXEES: 2021-09-08

(100=FLAR)




2.6查看结果操作说明

网信处办结后，到申请人查看结果环节。

登陆办事大厅，点击任务中心，在待办事项中对待审批的申请进行审批，转阅，进度查看等操作；
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点击审批，进入查看界面，申请人查看审批结果信息：

点击已阅，流程结束；
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